Adatkezelési és adatvédelmi Szabalyzat

Az adatkezelo személye, a szabalyzat célja

Az adatkezel6 neve: Woodnest Works KFT

Székhelye:

Cégjegyzékszama: 01-09-440750

Adodszama: 32752380-2-42

Ugyvezetd: Péter Lajos ligyvezetd — 6nalloan és Hochst Ferenc iligyvezetd — dnalloan
e-mail:

Az Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban Szabalyzat) célja, hogy
szabalyozza a Woodnest Works KFT személyes adatkezelési folyamatait és biztositsa az
érintettek jogait, eleget téve az alkalmazandé jogszabalyok kovetelményeinek.

Az adatkezel0 Magyarorszagon bejegyzett gazdasagi tarsasag, amely tevékenységét
Magyarorszag teriiletén fejti ki.

1. Alapfogalmak és hataly

1.1. A Szabalyzat személyi hataly

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a Woodnest Works KFT 4altal végzett adatkezelési- vagy
adatfeldolgozasi tevékenységeket érintd személyekre, ide értve a munkavallalok vagy a mas
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személyeket, a gazdasagi, iizleti partnereket
illetéleg azokat a természetes személyeket, akikkel illetve amelyekkel kapcsolatban a
Woodnest Works KFT személyes adatokat kezel vagy feldolgoz (érintettek).

1.2. A Szabalyzat targyi hataly

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Woodnest Works KFT, mint adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatra.

II. Iranvadoé jogszabalyvok

e a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk);
e 2011. évi CXIIL torvény (tovabbiakban: Infotv ) az informacids dnrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol



e Az Eurdpai Parlament ¢és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol.

II1. Alapfogalmak, személyes adatok kezelésének alapelvei

Alapelvek:

Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerti célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytijtésének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
¢érintettel helyreéllithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasdval biztositani kell a
személyes adatok megfeleld biztonsagat.

A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivano személy az érintett lakohelyén vagy tartdozkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az
¢rintett személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a személyes
megkeresés nem lizleti célra irdnyul. A személyes megkeresésre a munka torvénykonyve
szerinti munkasziineti napon nem keriilhet sor.

Alapfogalmak:

érintett: barmely informdcio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;



hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott ¢s megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdopai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhetdvé
tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi

szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 részére tovabbitasa
utjdn valamely maés harmadik orszagban vagy nemzetkodzi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitésa;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;



harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

IV. Az adatkezelés jogalapja és altalanos feltételei

Személyes adat akkor kezelhetd, ha azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az
abban meghatdrozott korben, kiilonleges adatnak vagy biiniigyi személyes adatnak nem
mindsiild adat esetén — helyi onkormdnyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli
illetdleg ennek hidnyaban az az adatkezeld térvényben meghatdrozott feladatainak ellatdsahoz
feltétlentil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
illetdleg ezek hianyaban az az érintett vagy mas személy 1étfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz
vagy megeldzéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy a személyes adatot az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges
¢s azzal ardnyos.

V. Az érintett hozzaférési joga

A Woodnest Works KFT az ¢érintett igényére visszajelzést ad arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
hozzaférést biztosit a személyes adatokhoz és a kovetkezd informéacidkhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai;

e az ¢érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idOtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az ¢rintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;



e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informéciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, €s az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar;

e ha személyes adatoknak harmadik orszagba torténd tovabbitasara keril sor, az érintett
jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozé garanciakrol.

VI. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tdjékoztatds kéréshez valo jog

Béarmely személy t4jékoztatast kérhet arrdl, hogy milyen adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli.

A helyesbitéshez vald jog

Barmely személy a kérheti barmely adatdnak médositasat.

A torléshez valo jog

Béarmely személy kérheti adatanak torlését.

A zéroldshoz, korlatozashoz valo jog

Béarmely személy kérheti adatdnak zérolasat. A zarolds ideje azonos azzal az iddvel, amig a
megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.

A tiltakozashoz valo jog

Béarmely személy tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Valamennyi az adatkezeléshez f(iz6d6 jog targyaban a Woodnest Works KFT-hez érkezett
megkeresésre, kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb a megkeresés illetve a kérelem kézhez
vételétdl szamitott 30 napon beliil valaszt kell adni, illetve az abban foglaltakat teljesiteni kell.

VII. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség

Az ¢érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem esetén panaszt tehet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-
11., 1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400.

Az érintett fordulhat az toérvényszékhez, a févarosban a Févarosi Torvényszékhez is.

A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék eldtt is megindithatja.



VIII. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezeld ¢és az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsaganak
biztositdsa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal
fenyegetd — igy kiilonosen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésével jardo — kockéazatok
mértékéhez igazodo miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

Ezen intézkedések kialakitdsa és végrehajtdsa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
figyelembe veszi az adatkezelés 0Osszes koriilményét, igy kiilonosen a tudomény és a
technoldgia mindenkori allasat, az intézkedések megvalositasanak koltségeit, az adatkezelés
jellegét, hatokorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal
jelentett valtozo valdszintiségli €s sulyossagt kockazatokat.

Az adatkezel6 és tevékenységi korében az adatfeldolgozo az (1) bekezdésben meghatarozott
intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, moddositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat,

c) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan torténd
hasznalatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

f) azt, hogy ellendrizhetd ¢s megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy
bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozo szallitdsa kdzben torténd
jogosulatlan ~ megismerésének, = masoldsanak, = moédositdsdnak  vagy  torlésének
megakadalyozasat,

1) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, valamint
J) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikoddképes legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol

jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mukodtetésével se
lehessen megvaltoztatni.



IX. Személyes adatok kezelése

Ugyfelekkel torténd kapcsolattartas
Az adatkezelés célja:

A Woodnest Works KFT ¢és partnerei kozotti kozvetlen kapcsolat teremtés illetleg a
gazdasagi, lizleti viszony létesitése és fenntartasa.

A kezelt adatok kore:
e az érintett neve,
o az ¢rintett lakcime és esetleges levelezési cime,
o az érintett telefonszama,
o az ¢rintett elektronikus elérhetdsége,
e az érintett adéazonositod jele
Az adatkezelés jogalapja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja.

Az adatkezelés idotartama:

Az lizleti partner hozz4jaruldsanak visszavonasaig.

X. Adatvédelmi nyilvantartas

A Woodnest Works KFT papir alapon, illetve szamitogépes tarhelyen végzi a személyes
adatok tarolasat. A papiralapu adattarolas kizardlag megfelelden zarhat6 helyiségben torténik
oly modon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhetd vagy megismerhetd.

XI. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatkezel0 az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens kapcsén rogziti
jogszabalyan meghatarozott adatokat, valamint az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de
legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzését kovetd hetvenkét oran beliil
bejelenti a Hatésagnak. Az
adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jar kockézattal
az érintettek jogainak érvényesiilésére.

Ha az adatkezel0 a bejelentési kotelezettséget akadalyoztatasa miatt hataridében nem teljesiti,
azt az akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul teljesiti, és a bejelentéshez mellékeli a
késedelem okait feltaro nyilatkozatat is.



Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozo tevékenységével 6sszefiiggésben meriilt fel vagy
azt egyébként az adatfeldolgozd észleli, arr6l — az adatvédelmi incidensrél vald
tudomasszerzését kovetden — haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t.

Az (1) bekezdésben meghatarozott bejelentési kotelezettség keretei kozott az adatkezeld
a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges

mennyiségét,

b) tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt
mas kapcsolattartd nevérdl és elérhetdségi adatairol,

c) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket, és
d) ismerteti az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az

adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények mérséklését célzo és
egyeb — intézkedéseket.

XII. Az adatvédelmi tisztviselo

A GDPR adatvédelmi tisztviseldre vonatkozo rendelkezéseire tekintettel a Woodnest Works
KFT nem koteles adatvédelmi tisztviseld kinevezésére, mivel nem mindsiil kézhatalmi
szervnek vagy kozfeladatot ellatd szervnek, a Tarsasag tevékenységei nem foglalnak
magukban olyan miiveletet, amely az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii
megfigyelését tenné sziikségessé, tovabba a Tarsasag nem kezel kiilonleges adatot, illetve
biintetdjogi feleldsség megallapitasara alkalmas személyes adatokat.

Kelt: Budapest, 2025. december 1. napjan



