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Adatkezelési és adatvédelmi Szabályzat 

 

Az adatkezelő személye, a szabályzat célja 

 

Az adatkezelő neve: Woodnest Works KFT                                                                                                                             

Székhelye:                                                                                                                          

Cégjegyzékszáma:   01-09-440750                                                                                                                              

Adószáma: 32752380-2-42                                                                                                                           

Ügyvezető: Péter Lajos ügyvezető – önállóan és Höchst Ferenc ügyvezető – önállóan                             

e-mail:  

Az Adatkezelési és adatvédelmi szabályzat (a továbbiakban Szabályzat) célja, hogy 

szabályozza a Woodnest Works KFT személyes adatkezelési folyamatait és biztosítsa az 

érintettek jogait, eleget téve az alkalmazandó jogszabályok követelményeinek. 

Az adatkezelő Magyarországon bejegyzett gazdasági társaság, amely tevékenységét 

Magyarország területén fejti ki. 

 

I. Alapfogalmak és hatály 

 

1.1. A Szabályzat személyi hatály 

A Szabályzat hatálya kiterjed a Woodnest Works KFT által végzett adatkezelési- vagy 

adatfeldolgozási tevékenységeket érintő személyekre, ide értve a munkavállalók vagy a más 

munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személyeket, a gazdasági, üzleti partnereket 

illetőleg azokat a  természetes személyeket, akikkel illetve amelyekkel kapcsolatban a 

Woodnest Works KFT  személyes adatokat kezel vagy feldolgoz (érintettek). 

1.2. A Szabályzat tárgyi hatály 

A Szabályzat hatálya kiterjed a Woodnest Works KFT, mint adatkezelő vagy adatfeldolgozó 

által kezelt vagy feldolgozott személyes adatra. 

 

II. Irányadó jogszabályok  

• a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (továbbiakban: Ptk);                       

• 2011. évi CXII. törvény (továbbiakban: Infotv ) az információs önrendelkezési jogról 

és az információszabadságról                     
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•  Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete a természetes 

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 

adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről. 

 

III. Alapfogalmak, személyes adatok kezelésének alapelvei  

Alapelvek: 

Személyes adat kizárólag egyértelműen meghatározott, jogszerű célból, jog gyakorlása és 

kötelezettség teljesítése érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell 

felelnie az adatkezelés céljának, az adatok gyűjtésének és kezelésének tisztességesnek és 

törvényesnek kell lennie. 

Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához 

elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalósulásához 

szükséges mértékben és ideig kezelhető. 

 A személyes adat az adatkezelés során mindaddig megőrzi e minőségét, amíg kapcsolata az 

érintettel helyreállítható. Az érintettel akkor helyreállítható a kapcsolat, ha az adatkezelő 

rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreállításhoz szükségesek. 

 Az adatkezelés során biztosítani kell az adatok pontosságát, teljességét és – ha az adatkezelés 

céljára tekintettel szükséges – naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az 

adatkezelés céljához szükséges ideig lehessen azonosítani. 

Az adatkezelés során arra alkalmas műszaki vagy szervezési – így különösen az adatok 

jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisülésével vagy 

károsodásával szembeni védelmet kialakító – intézkedések alkalmazásával biztosítani kell a 

személyes adatok megfelelő biztonságát. 

 A személyes adatok kezelését tisztességesnek és törvényesnek kell tekinteni, ha az érintett 

véleménynyilvánítási szabadságának biztosítása érdekében az érintett véleményét megismerni 

kívánó személy az érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén felkeresi, feltéve, hogy az 

érintett személyes adatait e törvény rendelkezéseinek megfelelően kezelik és a személyes 

megkeresés nem üzleti célra irányul. A személyes megkeresésre a munka törvénykönyve 

szerinti munkaszüneti napon nem kerülhet sor. 

Alapfogalmak:  

érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy;  

azonosítható természetes személy: az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett 

módon, különösen valamely azonosító, például név, azonosító szám, helymeghatározó adat, 

online azonosító vagy a természetes személy fizikai, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, 

kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 

 személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ; 
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hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes, határozott és megfelelő tájékoztatáson alapuló 

egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratát félreérthetetlenül 

kifejező más magatartás útján jelzi, hogy beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok 

kezeléséhez; 

adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 

szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában 

meghatározott keretek között – önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját 

meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket 

meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval végrehajtatja; 

adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a 

műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, 

megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, 

összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat 

további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, 

valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-

minta, íriszkép) rögzítése; 

adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé 

tétele; 

 közvetett adattovábbítás: személyes adatnak valamely harmadik országban vagy nemzetközi 

szervezet keretében adatkezelést folytató adatkezelő vagy adatfeldolgozó részére továbbítása 

útján valamely más harmadik országban vagy nemzetközi szervezet keretében adatkezelést 

folytató adatkezelő vagy adatfeldolgozó részére történő továbbítása; 

nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele; 

adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem 

lehetséges; 

adatkezelés korlátozása: a tárolt adat zárolása az adat további kezelésének korlátozása 

céljából történő megjelölése útján; 

adatmegsemmisítés: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése; 

 adatfeldolgozás: az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó 

által végzett adatkezelési műveletek összessége; 

adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi 

aktusában meghatározott keretek között és feltételekkel – az adatkezelő megbízásából vagy 

rendelkezése alapján személyes adatokat kezel; 

adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége; 
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harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 

adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó 

közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére irányuló műveleteket végeznek; 

adatvédelmi incidens: az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, tárolt vagy más 

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisülését, elvesztését, 

módosulását, jogosulatlan továbbítását vagy nyilvánosságra hozatalát, vagy az azokhoz való 

jogosulatlan hozzáférést eredményezi; 

 

IV. Az adatkezelés jogalapja és általános feltételei 

 Személyes adat akkor kezelhető, ha  azt törvény vagy – törvény felhatalmazása alapján, az 

abban meghatározott körben, különleges adatnak vagy bűnügyi személyes adatnak nem 

minősülő adat esetén – helyi önkormányzat rendelete közérdeken alapuló célból elrendeli 

illetőleg ennek hiányában  az az adatkezelő törvényben meghatározott feladatainak ellátásához 

feltétlenül szükséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzájárult, 

illetőleg ezek hiányában az az érintett vagy más személy létfontosságú érdekeinek védelméhez, 

valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegető közvetlen veszély elhárításához 

vagy megelőzéséhez szükséges és azzal arányos, vagy a személyes adatot az érintett 

kifejezetten nyilvánosságra hozta és az az adatkezelés céljának megvalósulásához szükséges 

és azzal arányos. 

 

V. Az érintett hozzáférési joga 

A Woodnest Works KFT  az érintett igényére visszajelzést ad arra vonatkozóan, hogy 

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, 

hozzáférést biztosít a személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon: 

• az adatkezelés céljai; 

• az érintett személyes adatok kategóriái; 

• azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes 

adatokat közölték vagy közölni fogják,  

• adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem 

lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai; 

• az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes 

adatok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen 

személyes adatok kezelése ellen; 

• a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 

• ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden elérhető 

információ; 
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• az automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább 

ezekben az esetekben az alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető információk, 

hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel bír, és az érintettre nézve milyen várható 

következményekkel jár; 

• ha személyes adatoknak harmadik országba történő továbbítására kerül sor, az érintett 

jogosult arra, hogy tájékoztatást kapjon a továbbításra vonatkozó garanciákról. 

 

VI. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok 

A tájékoztatás kéréshez való jog 

Bármely személy tájékoztatást kérhet arról, hogy milyen adatait, milyen jogalapon, milyen 

adatkezelési cél miatt, milyen forrásból, mennyi ideig kezeli.  

A helyesbítéshez való jog 

Bármely személy a kérheti bármely adatának módosítását.  

A törléshez való jog 

Bármely személy kérheti adatának törlését. 

A zároláshoz, korlátozáshoz való jog 

Bármely személy kérheti adatának zárolását. A zárolás ideje azonos azzal az idővel, amíg a 

megjelölt indok szükségessé teszi az adatok tárolását.  

A tiltakozáshoz való jog 

Bármely személy tiltakozhat az adatkezelés ellen. 

Valamennyi az adatkezeléshez fűződő jog tárgyában a Woodnest Works  KFT-hez érkezett 

megkeresésre, kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb a megkeresés illetve a kérelem kézhez 

vételétől számított 30 napon belül választ kell adni, illetve az abban foglaltakat teljesíteni kell.  

 

VII. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesítési lehetőség 

Az  érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogsérelem esetén panaszt tehet a 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-

11., 1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400.  

Az érintett fordulhat az  törvényszékhez, a fővárosban a Fővárosi Törvényszékhez is.   

A pert az érintett - választása szerint - a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes 

törvényszék előtt is megindíthatja.  
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VIII. Adatbiztonsági intézkedések 

Az adatkezelő és az adatfeldolgozó a kezelt személyes adatok megfelelő szintű biztonságának 

biztosítása érdekében az érintettek alapvető jogainak érvényesülését az adatkezelés által 

fenyegető – így különösen az érintettek különleges adatainak kezelésével járó – kockázatok 

mértékéhez igazodó műszaki és szervezési intézkedéseket tesz. 

Ezen intézkedések kialakítása és végrehajtása során az adatkezelő és az adatfeldolgozó 

figyelembe veszi az adatkezelés összes körülményét, így különösen a tudomány és a 

technológia mindenkori állását, az intézkedések megvalósításának költségeit, az adatkezelés 

jellegét, hatókörét és céljait, továbbá az érintettek jogainak érvényesülésére az adatkezelés által 

jelentett változó valószínűségű és súlyosságú kockázatokat. 

 Az adatkezelő és tevékenységi körében az adatfeldolgozó az (1) bekezdésben meghatározott 

intézkedésekkel biztosítja 

a) az adatkezeléshez használt eszközök (a továbbiakban: adatkezelő rendszer) jogosulatlan 

személyek általi hozzáférésének megtagadását, 

b) az adathordozók jogosulatlan olvasásának, másolásának, módosításának vagy 

eltávolításának megakadályozását, 

c) az adatkezelő rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban 

tárolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, módosításának vagy törlésének 

megakadályozását, 

d) az adatkezelő rendszerek jogosulatlan személyek általi, adatátviteli berendezés útján történő 

használatának megakadályozását, 

e) azt, hogy az adatkezelő rendszer használatára jogosult személyek kizárólag a hozzáférési 

engedélyben meghatározott személyes adatokhoz férjenek hozzá, 

f) azt, hogy ellenőrizhető és megállapítható legyen, hogy a személyes adatokat adatátviteli 

berendezés útján mely címzettnek továbbították vagy továbbíthatják, illetve bocsátották vagy 

bocsáthatják rendelkezésére, 

g) azt, hogy utólag ellenőrizhető és megállapítható legyen, hogy mely személyes adatokat, 

mely időpontban, ki vitt be az adatkezelő rendszerbe, 

h) a személyes adatoknak azok továbbítása során vagy az adathordozó szállítása közben történő 

jogosulatlan megismerésének, másolásának, módosításának vagy törlésének 

megakadályozását, 

i) azt, hogy üzemzavar esetén az adatkezelő rendszer helyreállítható legyen, valamint 

j) azt, hogy az adatkezelő rendszer működőképes legyen, a működése során fellépő hibákról 

jelentés készüljön, továbbá a tárolt személyes adatokat a rendszer hibás működtetésével se 

lehessen megváltoztatni. 
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IX. Személyes adatok kezelése 

Ügyfelekkel történő kapcsolattartás 

 Az adatkezelés célja: 

A Woodnest Works KFT és partnerei közötti közvetlen kapcsolat teremtés illetőleg a 

gazdasági, üzleti viszony létesítése és fenntartása.  

A kezelt adatok köre: 

• az érintett neve, 

• az érintett lakcíme és esetleges levelezési címe, 

• az érintett telefonszáma, 

• az érintett elektronikus elérhetősége, 

• az érintett adóazonosító jele 

Az adatkezelés jogalapja: 

A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja. 

Az adatkezelés időtartama: 

Az üzleti partner hozzájárulásának visszavonásáig.   

 

X. Adatvédelmi nyilvántartás 

A Woodnest Works KFT papír alapon, illetve számítógépes tárhelyen  végzi a személyes 

adatok tárolását. A papíralapú adattárolás kizárólag megfelelően zárható helyiségben történik 

oly módon, hogy az illetéktelen személy által ne legyen hozzáférhető vagy megismerhető. 

 

XI. Adatvédelmi incidens 

Az adatvédelmi incidensek kezelése 

Az adatkezelő az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró adatfeldolgozó 

által kezelt adatokkal összefüggésben felmerült adatvédelmi incidens kapcsán rögzíti 

jogszabályan meghatározott  adatokat, valamint az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de 

legfeljebb az adatvédelmi incidensről való tudomásszerzését követő hetvenkét órán belül 

bejelenti a Hatóságnak.                                                                                                                       Az 

adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valószínűsíthető, hogy az nem jár kockázattal 

az érintettek jogainak érvényesülésére. 

 Ha az adatkezelő a bejelentési kötelezettséget akadályoztatása miatt határidőben nem teljesíti, 

azt az akadály megszűnését követően haladéktalanul teljesíti, és a bejelentéshez mellékeli a 

késedelem okait feltáró nyilatkozatát is. 
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Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozó tevékenységével összefüggésben merült fel vagy 

azt egyébként az adatfeldolgozó észleli, arról – az adatvédelmi incidensről való 

tudomásszerzését követően – haladéktalanul tájékoztatja az adatkezelőt. 

 Az (1) bekezdésben meghatározott bejelentési kötelezettség keretei között az adatkezelő 

a) ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve – ha lehetséges – az érintettek körét és 

hozzávetőleges számát, valamint az incidenssel érintett adatok körét és hozzávetőleges 

mennyiségét, 

b) tájékoztatást nyújt az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatás nyújtására kijelölt 

más kapcsolattartó nevéről és elérhetőségi adatairól, 

c) ismerteti az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket, és 

d) ismerteti az adatkezelő által az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett – az 

adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos következmények mérséklését célzó és 

egyéb – intézkedéseket. 

 

XII. Az adatvédelmi tisztviselő 

A GDPR adatvédelmi tisztviselőre vonatkozó rendelkezéseire tekintettel a Woodnest Works 

KFT  nem köteles adatvédelmi tisztviselő kinevezésére, mivel nem minősül közhatalmi 

szervnek vagy közfeladatot ellátó szervnek, a Társaság tevékenységei nem foglalnak 

magukban olyan műveletet, amely az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékű 

megfigyelését tenné szükségessé, továbbá a Társaság nem kezel különleges adatot, illetve 

büntetőjogi felelősség megállapítására alkalmas személyes adatokat. 

 

Kelt: Budapest, 2025. december 1.  napján 

 

 

 

 

 


